Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1016 z 2019 r. Rektora PB

Regulamin studiéw podyplomowych
Politechniki Biatostockiej

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin studiéw podyplomowych Politechniki Biatostockiej, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la
ogdIne zasady organizacji i odbywania studiéw podyplomowych oraz prawa i obowigzki uczestnika
studiow podyplomowych, zwanego dalej ,uczestnikiem”.
Studia podyplomowe, zwane dalej ,Studiami”, stanowig forme ksztatcenia, na ktérg przyjmowani sq
kandydaci posiadajacy kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki.
Studia prowadzone s przez wydziaty.
Studia moga by¢ prowadzone réwniez przy wspdtudziale instytucji i organizacji, w tym takze
zagranicznych. Szczegdtowe zasady oraz zadania stron uczestniczacych w prowadzeniu studiow
okre$la umowa lub, w przypadku jednostek Politechniki Biatostockiej, zwanej dalej ,Uczelnig’,
porozumienie.
Wydziaty prowadzace studia zobowigzane sg do:
1) przestrzegania praw Uczestnika okre$lonych Regulaminem;
2) realizowania studiéw zgodnie z ustalonym programem i planem studiow;
3) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje naukowe,
dydaktyczne lub zawodowe;
4) zapewniania sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidiowej realizacii
programu studiow;
5) zapewnienia obstugi administracyjnej i technicznej studidw;
6) zamieszczania aktualnych informacji na stronie internetowej Uczelni na temat planu studidéw
i programu studiow.
Za jako$¢ ksztatcenia na studiach odpowiada dziekan wydziatu.
Studia moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.
Zasady podejmowania studidw przez cudzoziemcow, okreslajg odrebne przepisy.

TWORZENIE | LIKWIDACJA
§2

Studia tworzy rektor na wniosek dziekana.
Whiosek o utworzenie studiéw sktada dziekan do prorektora ds. studenckich, za posrednictwem
Dziatu Spraw Studenckich i Dydaktyki, po ustaleniu programu studiéw przez Senat Uczelni.
Whiosek o utworzenie studiéw zawiera:
1) kopie uchwaty Senatu Uczelni w sprawie ustalenia programu studiéw podyplomowych;
2) wniosek dziekana o powotanie kierownika studiéw oraz w razie potrzeby wniosek o powotanie
zastepcy kierownika studiow lub/i sekretarza studiow;
3) projekty uméw lub porozumien - w przypadku tworzenia studibw z jednostkami
organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 1 ust. 4;
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4) wstepng kalkulacje kosztow sporzadzong dla minimalnej liczby stuchaczy, warunkujacg co
najmniej samofinansowanie si¢ studiow;
5) wysokos¢ optaty rekrutacyjnej i optaty za studia;
6) plan studiow zatwierdzony przez dziekana zawierajacy: przedmioty nauczania, ich forme,
wymiar godzinowy i obsade kadrowa;
7) program studiow;
8) zasady rekrutacji kandydatéw na studia;
9) informacje o planowanej dacie rozpoczecia zaje¢ na studiach i planowany harmonogram
Zjazdow;
10) warunki uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow.
Dziekan ma obowigzek pisemnie informowac prorektora ds. studenckich o wprowadzonych
zmianach dotyczacych spraw, o ktérych mowa w ust. 3., z zastrzezeniem, ze zmiany w programie
studiow mogg by¢ wprowadzone z poczatku nowego cyklu ksztatcenia.
Studia likwiduje rektor z wtasnej inicjatywy lub na wniosek dziekana.
Whiosek o likwidacje studiéw dziekan przedktada prorektorowi ds. studenckich za posrednictwem
Dziatu Spraw Studenckich i Dydaktyki.
O likwidacji studiébw dziekan pisemnie informuje jednostki zewnetrzne uczestniczace
w ich prowadzeniu.

WARUNKI FINANSOWE TWORZENIA | FUNKCJONOWANIA

§3
Studia sg odptatne.
Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia wnosi optate rekrutacyjna.
Podstawe ustalenia optaty za ksztatcenie na studiach stanowi wstepna kalkulacja obejmujaca
planowany koszt zajec, w tym wszystkie koszty bezpo$rednie i koszty posrednie, okreslone wedtug
zasad ustalonych odrebnymi wewnetrznymi przepisami.
Kierownik studiéw, na podstawie kalkulacji kosztéw studidw, przygotowuje propozycje wysokosci
opfaty rekrutacyjnej i optaty za studia oraz przedstawia dziekanowi.
Optate za studia stuchacze wnoszg w terminie i na rachunek bankowy wskazany w umowie
o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe. Termin wnoszenia optat ustala dziekan.
Szczegotowe zasady wnoszenia opfat oraz zwrotu wniesionych optat okre$la umowa o warunkach
odptatno$ci za studia. Wzor umowy okresla rektor.
Dziekan, na uzasadniony wniosek uczestnika zaopiniowany przez kierownika studiow, moze
roztozy¢ opfate za studia na nie wiecej niz 2 raty w semestrze, ustalajagc wysokos¢ i terminy
poszczegolnych ptatnosci z gory.
Nadzér nad gospodarkg finansowg studiéw sprawuje dziekan.

REKRUTACJA
§4

Zasady rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce sktadania kompletu dokumentéw podaje
do wiadomos$ci publicznej kierownik studidw, nie pdzniej niz dwa tygodnie przed terminem
rozpoczecia rekrutacji.

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia dostarcza komplet dokumentéw, w sktad ktérego
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wchodzi:

1) podanie o przyjecie wraz z ankietg osobowag;

2) kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem

przez upowaznionego pracownika Uczelni lub notariusza;

3) dowod wniesienia opfaty rekrutacyjne;.
Przyjecie na studia nastepuje zgodnie z zasadami rekrutacji, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 8
w drodze wpisu na studia.
Decyzje o nieprzyjeciu na studia podejmuje dziekan w formie pisemne;.
Kierownik studiéw sporzadza protokét z przebiegu postepowania rekrutacyjnego na studia.
Od decyzji o nieprzyjeciu na studia przystuguje odwotanie do rektora sktadane za posrednictwem
dziekana w terminie 14 dni od jej doreczenia.
Kandydat na studia nabywa status uczestnika w momencie przyjecia na studia.
Podpisanie umowy o warunkach odptatnosci moze nastapi¢ nie wczesniej niz w dniu przyjecia
na studia.
W przypadku niewystarczajacej liczby kandydatow, Uczelnia moze odstgpi¢ od uruchomienia
studiow. W przypadku nieuruchomienia studiow optata rekrutacyjna podlega zwrotowi.

ORGANIZACJA STUDIOW
§5

Studia trwajg nie krocej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czastkowych
na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.
Studia realizowane sg na podstawie programu studiéow ustalonego przez Senat Uczelni.
Program studiow okre$la efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajace
charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okre$lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2018r, poz. 2153, z p6zn. zm.) oraz umozliwia uzyskanie co
najmniej 30 punktow ECTS.
Uczestnikiem studiow moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje petng co najmniej na poziomie
6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
Uczestnikowi studidw nadaje sie kolejny numer z centralnego rejestru uczestnikéw studiow
podyplomowych.
Uczestnik studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:
1) uczestniczenia w zajeciach okreslonych programem studiéw oraz uzyskiwania wymaganych
zaliczen i sktadania egzamindw;
2) przestrzegania obowigzkéw, jakie naktadajg ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
Statut Politechniki Biatostockiej oraz Regulamin;
3) terminowego wnoszenia optat za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z odbywaniem
studiow.
Warunkiem ukonczenia studidbw podyplomowych jest spetnienie  wymogow okreslonych
w programie studidw.
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujaca skale ocen:
bardzo dobry - 50;
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dobry plus - 45;

dobry - 40;
dostateczny plus - 3.5
dostateczny - 3,0
niedostateczny - 20

zaliczenie bez oceny zal.
12. Na Swiadectwie ukonczenia studidw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik, ktorym jest
Srednia wazona obliczana wedtug wzoru:

> ocena z przedmiotu x punkty zaliczeniowe
ECTS
> punktow zaliczeniowych ECTS

Srednia ocen =

Do $redniej ocen nie wlicza sie sumy punktow zaliczeniowych ECTS z przedmiotéw koriczacych sie
zaliczeniem bez oceny. Srednia ocen wyréwnana jest do petnej oceny, wedtug zasady:

3,00-3,25 - dostateczny;

3,26 -3,75 - dostateczny plus;

3,76 - 4,25 - dobry;

4,26 -4,50 - dobry plus;

451-5,00 - bardzo dobry.
§6

1. Dziekan skresla uczestnika z listy uczestnikoéw studiow podyplomowych w przypadku:
1) niepodijecia studidw;
2) rezygnaciji ze studiow;
3) nieztozenia w terminie pracy koncowej, jezeli plan studiow i program studiow przewidujg
wykonanie takiej pracy;
4) niepodpisania przedtozonej przez Uczelnie umowy o warunkach odptatnosci za studia;
) $mierci uczestnika.
2. Dziekan moze skresli¢ uczestnika z listy uczestnikow studiow w przypadku nieuzyskania
zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie.
3. Od decyzji o skreSleniu z listy uczestnikéw studidw przystuguje odwotanie do rektora sktadane
za posrednictwem dziekana w terminie 14 dni od jej doreczenia.

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW

§7
1. Uczelnia zaktada teczke osobowa uczestnika studiow, w ktérej przechowuije sie:
1) dokumenty rekrutacyjne wymienione w § 4 ust. 2;
2) kopie wpisu na studia wraz z potwierdzeniem jego doreczenia;
3) umowe o warunkach odptatno$ci za studia;
4) decyzje dotyczace przebiegu studiéw, w szczegolnosci: zgody na przedtuzanie termindw zaliczen,
skre$lenia z listy uczestnikow studiow;
5) karte okresowych osiggnie¢ uczestnika studiow;
6) jeden egzemplarz pracy koncowej, jezeli program studiéw przewiduje wykonanie takiej pracy;
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7) Swiadectwo ukonczenia studiéw (egzemplarz do akt);
8) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukoriczenia studiéw i jego duplikatow;
9) karte obiegowa.

§8
Przebieg studiow jest dokumentowany w:
1)  protokotach zaliczeniowych, zawierajacych:
a) nazwe przedmiotu;
b) imiona i nazwiska uczestnikdw studiow;
c) oceny, date i podpis osoby prowadzacej przedmiot;
2) kartach okresowych osiggnie¢ uczestnikow;
3) listach obecnosci.
Zakonczenie studiow odnotowuje Dziat Spraw Studenckich i Dydaktyki w:
1) centralnym rejestrze uczestnikow studiéw podyplomowych;
2) centralnym rejestrze wydanych swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

§9

. Uczestnik moze otrzyma¢ zaswiadczenie o odbywaniu studiow.

. Absolwent studiow otrzymuje $wiadectwo ukoriczenia studiéw oraz jego odpis. Swiadectwo stanowi
potwierdzenie nabytych przez uczestnika kwalifikacji podyplomowych.

. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa ukoniczenia studiow, absolwent moze wystapi¢ do Uczelni
z wnioskiem o wydanie duplikatu.

. Swiadectwo ukoriczenia studiow podyplomowych podpisuje rektor.

. (uchylony).

. Uczelnia wystawia duplikat na podstawie dokumentéw zawartych w teczce osobowej uczestnika
studiow.

. Duplikat wystawia sie na oryginale druku wg wzoru obowigzujacego w okresie wystawienia oryginatu
Swiadectwa. Na dokumencie umieszcza sie wyraz: DUPLIKAT, date sporzadzenia duplikatu.
Duplikat podpisuje rektor albo osoba upowazniona. Jezeli brak jest druku wedtug wzoru Swiadectwa
ukonczenia studidw podyplomowych obowigzujacego w danym czasie, duplikat wystawia sie
na przygotowanym przez Uczelnie formularzu zgodnym z treScig oryginatu.

. Informacje o wydaniu duplikatu umieszcza sie w teczce osobowej uczestnika studiow.

KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§10
Kierownika studiéw powotuje rektor na wniosek dziekana. Rektor odwotuje kierownika studiéw
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek dziekana.
Kierownikiem studiéw moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopier naukowy
doktora, zatrudniony w Uczelni.
Do uprawnieni i obowigzkow kierownika studiow nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja studiébw i nadzér nad ich przebiegiem, w szczegdlnoSci organizacja zaje¢
dydaktycznych zgodnie z planem studiow;
2) podejmowanie rozstrzygnie¢ w indywidualnych sprawach uczestnikéw, niezastrzezonych
do kompetencji dziekana;
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3) opiniowanie wnioskow w sprawie roziozenia na raty optat za studia;

4) pisemne informowanie dziekana o wprowadzanych zmianach w sprawach, o ktérych mowa w § 2
ust. 3, z zastrzezeniem, ze zmiany w programie studidw nie mogq prowadzi¢ do zmiany
ustalonych efektow uczenia sie;

5) prowadzenie dokumentacji finansowej studiéw na zasadach obowigzujacych w Politechnice
Biatostockiej;

6) prowadzenie akcji promujacej studia;

7) przeprowadzenie rekrutacji kandydatow, zgodnie z przepisami okreslonymi w § 4;
8) prowadzenie teczki uczestnika studiow i dokumentaciji studiow;

9) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach;

) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania;
) przekazywanie do Dziatu Spraw Studenckich i Dydaktyki:
a) listy oséb przyjetych na studia podyplomowe, w celu uzyskania numeru albumu
uczestnika studiow,
b) listy osdb, ktore ukonczyly studia, w celu uzyskania numeréw $wiadectw ukonczenia
studiow,
c) listy oséb, ktére zostaty skreslone z listy uczestnikow studidw.

)
)
)
)
10) sporzadzanie Swiadectw ukonczenia studidw;
11
12

POSTANOWIENIA KONCOWE
§11

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuije rektor.
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